中北大学本科毕业生就业流程











一、就业准备





二、就业开展





自我总结，根据自身情况确定求职目标，了解自己的综合能力和素质，制定个人就业计划





参加就业动员、形势报告会及各类就业指导课程





领取推荐表和就业协议书





有选择地参加校内、校外的各类招聘会





通过中北大学就业信息网、“中北就业”公众微信平台及各类就业网站等途径搜集就业信息





通过各种渠道了解研究生录取相关政策、关注各级部门公务员、选调生的招考情况，积极准备





报考公务员、选调生、大学生村官、事业单位、研究生





未签约或单位不解决档案、户口者








积极应聘，与用人单位进行双向选择





办理离校手续


无报到证





按时至人才市场报到、落户





解约手续办理详见中北大学《就业协议书》签约及解约相关流程





毕业后一年内与原单位解约，要求派至新单位





如出现解约





教务处学籍信息导入就业管理系统





按时至报到证所在地报到、落户





签  约


1、填写个人信息及应聘意见并签名


2、用人单位及上级主管部门盖章


3、学院学生科盖章、备案，录入就业管理系统


4、学校就业管理与服务办审核、备案、盖章


5、毕业生、用人单位、学院各留一份就业协议





签约毕业生





否





毕业后四年内落实单位，要求改派至单位





四、毕业后的改派





毕业后一年内落实单位，要求改派至单位








是





按时至单位报到、落户，查询档案转递情况





档案已退


回学校者





所需材料：


1、原单位书面解约函


2、新单位接收函


3、原就业报到证


4、手写改派申请





由学校统一到省教育厅办理改派手续





毕业生登陆中北大学就业信息网填写毕业生推荐表





制作个人简历、撰写自荐信





所在学院审核并填写推荐意见、学校就业办审批，打印后统一盖章





调档函复印件、就业协议书原件交至学院学生科，持调档函原件至招就处办理调档手续








可办理人事代理：将户口、档案等托管至人才市场





可选择档案留校（两年）：办理留档手续





档案、户口发回原籍：根据各省政策，发回毕业生高考所在地的教育或人才部门








所需材料：1、人才市场退函


2、盖章齐全的就业协议书


3、就业报到证原件





所需材料：


1、盖章齐全的就业协议书


2、就业报到证原件





学业合格，取得毕业证书





三、毕业生离校、派遣





录取研究生





办理离校手续，领取报到证





办理离校手续，领取报到证，并妥善保管








持改派后的报到证复印件和原户口迁移证原件到上兰派出所办理改户事宜








与档案、户口所在地联系办理调档、迁户事宜





学生持改派后的《就业报到证》复印件到校保卫处户籍室和上兰派出所办理迁户事宜








学校将档案直接转寄到《就业协议书》上注明的地址








及时与原


单位联系


转档事宜








及时持就业报到证复印件到招生就业处综合办公室办理转档事宜








档案未退


回学校者





留档留户者





未留档留户者





档案存放一年以上，可办理调动手续





所需材料：


1、用人单位调函


2、本人相关证件





优势：档案存放期内计算工龄





办理改派手续





办理调


动手续





希望回原籍就业








计划考研或近期能够签约








计划在太原就业或单位暂不解决档案、户口











