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中北大学关于进一步规范本科生
奖助学金管理工作的实施意见

各院（校区）、部、处及直属单位：

为进一步规范奖助学金管理工作，切实维护教育公平公正，根据国家、山西省有关文件精神和《中北大学学习讨论落实活动专项整治实施工作方案》的要求，结合我校实际情况，制定本意见。

一、工作内容

本意见所指奖助学金以取得我校学籍的本科生为奖励和资助对象，主要指上级主管部门下拨的国家奖助学金、个人和社会团体捐赠的奖助学金、学校自主设立的奖助学金、勤工助学、应征入伍学生资助等各级各类奖助学金。

2、 工作机构

校学生工作领导组统筹指导全校本科生奖助学金工作，具体工作由学生工作部（处）组织实施。

各学院要成立院长或院党委书记为组长的学生工作组，学院党委副书记担任副组长，成员由学生科长、分团委书记及辅导员组成，负责协调、指导和组织本学院的奖助学金工作。

各班级要成立由班主任为组长、班干部和宿舍学生代表为成员的评议小组，成员应具有广泛的代表性，人数不应少于班级人数的15%。班级评议小组具体负责本班奖助学金的评议工作。

三、工作制度

学校要根据国家政策的调整和现实情况的变化适时出台和修订学校各级各类奖助学金管理办法，广泛利用网络、新媒体、学生手册、海报等多种渠道，加大奖助学金工作宣传力度，确保相关职能部门、各学院和广大学生了解掌握奖助学金评选政策。

各学院根据学校的奖助学金管理办法，充分结合本学院实际情况，制定学院奖助学金评审细则，细则规定的条件原则上不应低于学校制定的奖助学金评选条件。评审细则要通过学院学生工作组审定后上报学生工作部（处）备案，并通过学院网站和政策宣讲等多种形式让学院学生了解掌握。

四、工作程序
（一）国家励志奖学金、国家助学金和校内奖学金覆盖面较广，原则上应按照如下程序组织申报：
1. 个人申请。符合条件的学生提出书面申请，填写相应的奖助学金申请表，并附相应的证明材料。

2. 班级评议公示。班级评议小组组织召开评议会，对申请学生情况进行评议，确定本班级奖助学金推荐学生名单，并向全班学生通报，在班内公示3-5个工作日，无异议后由班级评议小组成员签字后连同申报学生材料一并上报学院。班级评议应形成会议记录，以备学院检查。

3. 学院评审公示。学院组织召开评审会，审查各班级上报材料是否真实完整，程序是否严格规范，评审过程和结果是否公开、公平等情况。审议完毕后汇总并在全院范围内公示3-5个工作日，公示应同步于学院公示栏和网站。无异议后编制学院奖助学金推荐学生名册，由学院学生工作组成员在评审结果报告上签字加盖学院公章后报学生工作部（处）。

4. 学校评审公示。学生工作部（处）对各学院上报奖助学金材料进行审核汇总，编制全校奖助学金学生名册，并在全校范围内公示3-5个工作日。公示应同步于学生工作部（处）网站和公示栏。无异议后报校学生工作领导组审批。
5. 资金发放。国家奖助学金通过校学生工作领导组审查后由学校出具评审报告，并附学生名册上报省教育厅审核。审核通过后学生工作部（处）向财务处报送国家奖助学金学生名册，相关领导签批后通过银行直接支付给学生本人。

校内奖学金通过校学生工作领导组审查后，学生工作部（处）向财务处报送校内奖学金学生名册，相关领导签批后通过银行直接支付给学生本人。

（二）国家奖学金、社会捐资奖助学金、单项奖学金因覆盖面较小，原则上应按照如下程序组织申报：

1．个人申请。符合条件的学生提出书面申请，填写相应的奖助学金申请表，并附相应的证明材料。

2．班级审核。班主任对申报学生的情况进行审核后签署意见，由学生本人上报学院。

3．学院评审公示。学院收集汇总申报学生材料，组织全院评审会或答辩会，审查上报学生材料的真实性，完整性，并对申报学生情况进行评议。评审完毕后确定推荐学生名单并在学院范围内公示3-5个工作日，公示应同步于学院公示栏和网站。无异议后编制学院奖助学金推荐学生名册，由学院学生工作组成员在评审结果报告上签字，并加盖学院公章后报学生工作部（处）。

4．学校评审公示。学生工作部（处）对各学院上报奖助学金材料进行审核汇总，编制全校奖助学金学生名册，并在全校范围内公示5个工作日，公示应同步于学生工作部（处）网站和公示栏。无异议后报校学生工作领导组审批。

5．资金发放。国家奖学金通过校学生工作领导组审查后由学校出具评审报告，并附学生名册上报省教育厅和教育部审核。教育部审核通过后学生工作部（处）向财务处报送国家奖学金学生名册，相关领导签批后通过银行直接支付给学生本人。

社会捐资奖助学金、单项奖学金通过校学生工作领导组审查后，由学生工作部（处）向财务处报送社会捐资奖助学金、单项奖学金学生名册，相关领导签批后通过银行直接支付给学生本人。

应征入伍学生资助及勤工助学工作程序另文处理，本文不再赘述。

五、异议处理

各级各类奖助学金公示期为3-5个工作日，公示内容应包含学号、学生姓名和获奖及受助金额，其他涉及个人隐私的内容不得公示。如对结果有异议，有关负责人应针对异议内容进行重新审查，确不符合条件者应取消奖助学金资格，并将审查最终名单进行再次公示，直至公示无异议。

异议处理应形成文字记录，由学校、学院和班级承办人详细记录提出异议时间、异议审查及处理结果等信息，并留存备案。

六、档案管理

学校和各学院要高度重视奖助学金档案管理，每年要对奖助学金档案进行梳理归类，确保档案真实完整，管理规范。

1．学校档案内容：学院上报的奖助学金学生名册（原件）、评审结果报告（原件）、校内公示记录、全校奖助学金学生名册（原件）、奖助学金发放记录（复印件）、奖助学金发放事宜报告（复印件）及国家奖学金申报表（复印件）。

2．学院档案内容：班级上报的奖助学金学生名册（班级评议小组成员亲笔签字）、学生奖助学金申请表（原件）、家庭经济困难学生认定申请表（原件）、评审结果报告（复印件）、学院评审工作照片、学院评审会议记录、学院评审结果公示记录等。

3．班级档案内容：班级评议会议记录（班级评议小组成员亲笔签字）。

各级奖助学金档案的留存期限一般为4年。
各学院应将学院留存档案分类整理，有序存放，以备查询。

七、监督考核
学校各级各类奖助学金使用管理工作自觉接受学校纪委、审计部门的监督检查。

奖助学金档案管理和流程规范作为学生工作考核的重要参考指标纳入学生工作年度考核体系，并在每年学生工作考核时进行检查。

八、公布实施
各级各类本科生奖助学金管理办法与本意见不一致的，参照本意见处理。
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