招就【2014】12号
关于组织2015届毕业生填写《毕业生推荐表》的通知
各学院及毕业生：

《毕业生推荐表》是学校向用人单位提供的，客观反映毕业生基本情况、在校奖惩及社会实践，并对毕业生进行组织鉴定的校方正式推荐材料。现就我校本年度《毕业生推荐表》填报等工作具体安排如下，请各学院及毕业生认真对待，严格按照相关要求执行。

一、学生填写流程

第一步：学生本人凭借自己的用户名和密码（均为学号）登陆就业管理系统，网址为：http://zsjy.nuc.edu.cn/jygl，或从就业信息网首页http://zsjy.nuc.edu.cn/jyw/右侧“个人服务栏”中“就业管理系统登录”进入。登陆后请点击屏幕右上方“修改密码”立即修改密码。
第二步：仔细阅读“欢迎使用高校毕业生就业工作网络管理系统”相关说明。

第三步：点击“修改个人信息”，仔细阅读各项说明后，按要求填写本人相关信息。
第四步：点击“照片管理”，上传一寸免冠证件照片。

第五步：点击“编辑推荐表”，注意红色字体说明。注意“在校期间获奖情况”栏不能填写何时获得英语四、六级等级证书或计算机等级证书。“自我鉴定”必须本着客观、全面的原则，不允许夸大、虚构。鉴定可从政治思想、道德修养、学习与成绩、参加各种活动情况以及取得的成就、存在的不足和今后努力的方向等方面进行简明总结。编辑完毕点击“保存推荐表”，检查无误后点击“提交推荐表”。

二、学院学生科办理流程

第一步：审核学生相关信息填写是否属实，自我鉴定是否客观，生源地填写是否符合规范。特别是对毕业生填写的英语水平和计算机等级情况必须核实无误。不合格者学院可自行修改或退回让学生自己修改。

第二步：“学院推荐意见”中对学生在校期间的表现进行客观总结，同专业不得有10%以上的雷同推荐意见，优秀毕业生约占本专业学生的20%。点击“保存更改”，无误后点击“提交就业部门”。

第三步：对学生上传的照片进行审核，要求是一寸免冠证件照，不合要求者退回。

第四步：学校就业管理与服务办公室审批后各学院统一打印、盖章。

三、各学院填写及打印时间安排

为了避免登陆人数过多服务器堵塞，请各学院按照如下日程安排：

9月22~24日：1~4院

9月25~27日：5~9院

9月28~30日：10~12院，软件学院
个别学生因找工作需要可提前填写，审核审批后打印、盖章。

四、“生源地”填写说明
1.“生源地”为必填项，毕业时没有落实就业单位或没有升学的学生将以此为依据按照当地政策派遣回原籍。如果“生源地”信息有误，将导致无法回原籍报到、落户，所以务必认真对待。
2.“生源地”指高考所在地，而不是“籍贯”。如果生源所属为直辖市的应填写为“※※市※※区（县）”，如果生源所属为省的应填写为“※※省※※市※※区”或“※※省※※县”，不清楚的请到学校档案馆查询《新生录取名册》。不合要求者将不予审批打印《毕业生推荐表》。
五、其他重要说明
1.所有2015届毕业生必须按照学校时间节点填写推荐表各项内容，准备考研的学生也必须及时填写并打印。过期将关闭就业管理系统中学生信息填写、修改及打印功能。
2.《毕业生推荐表》每位毕业生只有一份，应聘时只需向用人单位提供推荐表复印件，原件待用人单位最终录用时再提交。
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