中北大学实验室管理体制及管理制度

一、实验室管理体制
1．主管教学的校长主管全校实验室工作。
2．教务处主管处长及实践教学科归口管理全校实验室工作。
3．对各实验室实行校院二级管理的管理体制，学院主管教学的行政负责人同时主管本学院的实验室工作。
4．基础和专业（技术）基础实验室按课程类别设置，由学校直接管理或委托学院管理，为全校师生服务，实行开放式管理。

5．学院实验中心按学科设置，由所属学院直接管理，为该学科专业和相关相近学科专业服务。
二、实验室规则

1．实验人员要认真学习政治理论，提高忠诚教育事业的思想觉悟，钻研实验技术。在实验室责任人领导下，团结互助，努力完成教学、科研、实验室建设和管理任务。

2．实验室应开出教学计划或大纲要求的必开实验，学生在实验前必须认真准备，做好记录，取得数据。

3．学生进实验室后指导教师要按“学生实验守则”严格要求，精心指导实验，培养学生的实验能力，训练严格的科学态度和作风，教育学生爱护公共财产。

4．加强仪器设备和器材的管理，保证帐、物相符。定期进行保养、维修、检验，保持仪器设备有较高的完好率和实验数据的准确、可靠，提倡协作共用，提高仪器设备利用率。

5．积极为科研创造条件，定期、保质、保量完成任务，并为导师指导研究生实验提供必要的条件。

6．在完成教学、科研任务的同时，挖掘设备潜力，为社会服务。

7．做到文明实验，安全实验，实验结束后应组织好仪器设备和场地的整理工作，做好电、水、气、汽、药品及门窗的安全检查。防止事故发生，经常保持室内外环境的文明整洁。

8．发扬自力更生，艰苦奋斗的精神，勤俭办实验室。

9．做到人人会使用消防器材、爱护消防器材、并定期检查。要记住火警号“119”，发现火患立即报告。
三、实验室安全制度

1．各实验室必须重视安全管理工作，明确“安全第一，预防为主”的方针。
2．各实验室要设置专职或兼职安全管理人员。各级领导要支持安全员的工作，对于不符合规定的操作或不利于安全的行为，安全员应予以制止，并作好必要的记录。
3．各实验室要根据本实验室工作的特点建立严格的安全工作责任制，建立安全考核制度，明确职责，并落实到人。
4．为了确保实验室工作人员的安全与健康，对易燃、易爆、剧腐蚀、有毒药品，应按规定领取和存放；对发烟、霉变、粉尘、有毒气体应妥善处理；对产生放射性物质、高频电源、超高压、大幅度振动，强烈持续噪音、高温高压、热辐射、极强光闪烁等的场合及有关设备，要制定严格的操作规程与安全制度以及相应的保护措施。
5．实验室严禁乱拉、乱接电源，定期检查线路及通风、防火设备。公用电炉要指定专人管理，不得私用。
6．实验室安全防范设施应准备齐全，不得借用或挪用。
7．实验室建立安全值班制度。实验人员离开实验室，要进行安全检查，同时关闭电源、水源、气源、门窗，多余的药品要保管好。
四、学生实验守则

1．学生必须按时参加课内实验，不得迟到、早退，无故不参加实验者，以旷课论处。学生需要在课外自由进行实验时，必须填写实验申请单，执行学校有关规定，并得到实验室工作人员的同意，方可进行。

2．在进行实验前，必须作好预习。阅读实验讲义、实验指导书及设备使用说明书，明确实验性质、目的、任务、步骤，写好书面实验报告，不预习者不得做实验。
3．进入实验室后，要听从指导教师的指挥，严格按照各种仪器设备的操作规程、使用方法和注意事项进行实验。

4．在实验过程中要集中精力，认真操作，仔细观察，做好记录，不得马虎从事，不得抄袭其它组的实验数据，以达到巩固理论，培养独立分析解决问题的能力。

5．在实验过程中，若发现仪器设备有异常现象时，应立即切断电源，停止实验，保持现场，并马上将详细情况向指导教师报告，待查明原因，并做出妥善处理后，才能继续进行实验。

6．实验完毕后，应及时关闭实验室内电源和水源。要把实验用的工具、器材等，整理放好。当面向主管人员交待清楚，在取得指导教师同意后，方可离开实验室。

7．要爱护实验室的一切财物，凡与本次实验无关的仪器设备和物品，一律不准动用。

8．凡违反操作规程或擅自动用其它仪器设备，致使损坏者，根据情节要给予批评或处分，并要按规定赔偿损失。

9．实验室要保持清洁、卫生，不得高声喧哗和打闹，不准吸烟，不准随地吐痰，不准乱扔纸屑杂物，养成文明作风。

10．凡在实验室进行实验的学生，必须遵守本规则，否则指导教师有权停止其参加实验。
五、本条例解释权在教务处。
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